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Inspektionen for arbetsloshetsforsakringens foreskrifter IAFFS 2004:2

om arbetsldshetskassor; * Utkom fran trycket
den 19 augusti 2004

beslutade den 13 augusti 2004.
Inspektionen for arbetsldshetsforsakringen foreskriver med stod av

71 § lagen (1997:239) om arbetsloshetskassor och 22 och 23 88
forordningen (1997:836) om arbetsldshetskassor foljande.

ARBETSLOSHETSKASSANS LEDNING

Beslutsordning

1 8 Arbetsldshetskassan skall ha en faststalld beslutsordning, som
anger vem som har rétt att fatta beslut inom olika delar av

arbetslshetskassans verksamhet. Denna ordning skall klart ange vilka
beslut kassastyrelsen delegerat.

ARBETSLOSHETSKASSANS MEDLEMMAR

Skriftlig ansokan

2 8 Intrddesansokan skall vara skriftlig och stéllas till
arbetsloshetskassan. Uppgifterna i ansokan skall styrkas med
erforderliga intyg.

Medlemsbevis

3 § En arbetsldshetskassas beslut att bevilja en intrédessokande
medlemskap skall vara skriftligt.

Medlemsbevis, som visar fran och med vilken manad medlemskapet i
arbetsloshetskassan galler och ett exemplar av kassans stadgar skall
overlamnas till ny medlem.

Flera deltidsarbeten
4 § En intradesstkande, som arbetar inom flera arbetsldshetskassors

verksamhetsomraden, har ratt till intrade i den arbetsloshetskassa,
inom vars omrade hans eller hennes huvudsakliga arbete ligger.

Tidigare bestammelser i &mnet, se Arbetsmarknadsstyrelsens foreskrifter
(AMSFS 1997:14) om arbetslshetskassor, beslutade den 21 november 1997.
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Vid beddmning enligt 34 § forsta stycket lagen (1997:239) om
arbetsloshetskassor av rétten till medlemskap skall antalet timmar i de
olika arbetena ldggas samman.

Overgangsbevis

5 § Den arbetsldshetskassa som den forsékrade medlemmen vill 1dmna
skall pa medlemmens begéran snarast utfarda 6vergangsbevis. Av
overgangsbeviset skall det framgd om en medlem uteslutits och datum
for uteslutningen.

Arbete i utlandet

6 § Medlem som antar arbete i utlandet har ratt att kvarsta i
arbetsloshetskassan i Sverige under forutsattning att han eller hon
antingen

- arbetar hos arbetsgivare med sate i Sverige, om 16n utbetalas darifran
eller

- tjanstgor vid svenskt FN-forband eller

- utfor bistandsarbete exempelvis som volontar eller bitradande expert,
for vilket SIDA eller annan statlig myndighet star for lénekostnaderna
eller

- arbetar hos Nordiska radet, Nordiska ministerraddet och till dem
knutna organ.

Till utlandet medféljande make/sambo

7 8 En make/sambo som f6ljt med andra maken vid dennes arbete i
utlandet under sadana forhallanden som anges i 16 § p 7 lagen
(1997:238) om arbetsloshetsforsakring har ratt att kvarsta som medlem
under sadan tid.

Utredning och kommunicering

8 § Har arbetsldshetskassan anledning att anta att medlem gjort sig
skyldig till sadant forfarande som anges i 37 § forsta stycket 2 lagen
(1997:239) om arbetsloshetskassor, skall arbetsléshetskassan
skyndsamt utreda &rendet. Medlemmen skall darefter, i
rekommenderat brev med mottagningsbevis, underréttas om vad som
framkommit, informeras om att uteslutning évervags samt uppmanas
komma in med en forklaring i arendet inom 14 dagar. | brevet skall
medlemmen ocksa upplysas om att arbetsloshetskassan kommer att
fatta beslut pa befintliga uppgifter om medlemmen inte hor av sig
inom foreskriven tid.
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FINANSIERINGSAVGIFT OCH UTJAMNINGSAVGIFT
Medlemsredovisning

9 § Arbetsloshetskassan skall lamna Inspektionen for
arbetsloshetsforsakringen uppgift om antalet medlemmar per den 31/3,
30/6, 30/9 och den 31/12. Redovisningen skall vara Inspektionen for
arbetsloshetsforsakringen tillhanda senast den 15 i manaden efter
redovisningsdagen.

REDOVISNING
Resultatrakning, balansrakning och noter

10 § Arbetsloshetskassans arsredovisning skall utformas enligt
arsredovisningslagen (1995:1554) i tillampliga delar, god
redovisningssed och enligt vad som anges i bilagan.

Utover vad som framgar av bilagan skall poster vid behov laggas in i
enlighet med BAS 2000, baskontoplan med instruktioner.

Vad som i bilagan anges betraffande medlemmar, avser betraffande
Arbetsloshetskassan Alfa anslutna samt 6vriga
grundbeloppsberéttigade.

Ersattningen redovisas fore skatteavdrag.

Beloppen skall redovisas i svenska kronor avrundade till tusental
kronor.

Arsredovisning

11 § Arsredovisningen skall dateras den dag da styrelsen beslutar om
arsredovisningen.

Nyvald eller nyutsedd ledamot eller suppleant, som inte deltagit i
arbetsloshetskassans verksamhet under hela det ar arsredovisningen
avser, ar trots detta skyldig att skriva under den. Kravet pa
undertecknandet géller de som &r styrelseledamoter vid den tidpunkt
da arsredovisningen beslutas, oavsett om de deltagit i beslutet eller
inte. Endast om en styrelseledamot har avgatt eller ar forhindrad att
skriva under arsredovisningen skall en suppleant fullgora denna

uppgift.

Under varje namnteckning skall det finnas ett namnfortydligande.

Bilagor till arsredovisningen skall vara omnamnda i berérda avsnitt i
forvaltningsberattelsen.

Arsredovisningen skall ha sidhuvud med arbetsldshetskassans firma
och sidnummer.
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Arsredovisning lamnas till Inspektionen for
arbetsloshetsforsakringen

12 8§ Arbetsloshetskassan skall till Inspektionen for
arbetsloshetsforsakringen lamna in tva exemplar av arsredovisningen
och revisionsberattelsen. Om kopior eller avskrifter lamnas skall de
vara vidimerade. Handlingarna skall komma in till Inspektionen for
arbetsloshetsforsakringen inom en manad fran det att
revisionsberattelsen avlamnats, dock senast den 31 maj.

TILLSYN

Diarium

13 § Arbetsloshetskassan skall uppratta ett diarium for inkommande
omproévnings- och dverklagningséarenden. | diariet skall féljande
uppgifter inforas:

- diarienummer

- medlemmens personnummer, namn och bostadsort

- inkommande och utgaende handlingar samt datum for utsandande
och mottagande

- datum da arendet avslutades.

Begaran om omprdévning och éverklagande liksom andra handlingar i
ett drende skall diarieféras samma dag som de kommer in eller sénds
ut. Samtliga handlingar skall aséttas diarienummer. P& inkommande
handlingar skall &ven ankomstdatum anges.

Kravregister

14 § Arbetsléshetskassorna skall fora ett sérskilt kravregister. Registret
skall innehalla uppgifter om

felutbetalt belopp och belopp som aterkravs, eventuell befrielse fran
aterbetalningsskyldighet, belopp som aterfatts genom inbetalning fran
ersattningstagaren respektive genom kvittning samt belopp som
aterforts till staten,

huruvida &rendet 6verklagats,

vilka kravatgéarder som vidtagits (paminnelser, betalningsfore-
ldgganden, éverlamnande till kronofogdemyndighet etc.),

i fall ersattningstagaren uteslutits enligt 37 § lagen (1997:239) om
arbetsloshetskassor eller frankéants ersattning enligt 66 § lagen
(1997:238) om arbetsloshetsforsakring,

huruvida polisanmaélan gjorts, och om kravet har preskriberats.
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PROCESSUELLA FRAGOR
Delgivning

15 § Ett beslut med 6verklagandehanvisning skall delges pa ett sadant
satt att det gar att faststalla nar mottagaren fick del av beslutet.

Handlaggning

16 8§ Har det ursprungliga beslutet fattats av arbetsloshetskassans
styrelse skall omprévningen ske pa samma niva. Har det ursprungliga
beslutet fattats av en tjansteman, skall omprévningen goras pa en
hogre niva.

Kassan far omprova ett beslut en gang.

Denna forfattning trader i kraft den 1 september 2004.

Pa Inspektionen for arbetsloshetsforsakringens vagnar

Bo Jangenés
Uno Strdberg
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RESULTATRAKNING

Foreg.ar

INTAKTER
Innev.ar
Not 1
Medlemsavgifter Not 2
Statliga bidrag Not 3
Ovriga bidrag Not 4
Ovriga intakter Not 5
SUMMA INTAKTER
FORSAKRINGSKOSTNADER
Utbetald erséttning Not 6

Utbetald ej statshidragsberattigad ersattning

Utjamningsavgift

Finansieringsavgift

SUMMA FORSAKRINGSKOSTNADER

Resultat fore administrationskostnader

ADMINISTRATIONSKOSTNADER

Personalkostnader Not 7
Ovriga externa kostnader Not 8
Avskrivningar enligt plan Not 9

SUMMA ADMINISTRATIONSKOSTNADER

Resultat fore finansiella poster

Finansiella intékter

Finansiella kostnader

SUMMA FINANSIELLA POSTER

ARETS OVERSKOTT/UNDERSKOTT

Bilaga



BALANSRAKNING

Innev. ar
Not 1

TILLGANGAR
Anlaggningstillgangar

MATERIELLA ANLAGGNINGSTILLGANGAR
Inventarier Not 9

Foreg.ar

FINANSIELLA ANLAGGNINGSTILLGANGAR
Fordringar nérliggande org.

Andra langfristiga vardepappersinnehav Not 10

Summa anlaggningstillgangar

Omséttningstillgangar
FORDRINGAR
Fordringar statsbidrag

Fordringar felaktig erséttning Not 11

Fordringar nérliggande org.

Ovriga fordringar Not 12

Forutbetalda kostnader och
upplupna intakter Not 13

KORTFRISTIGA PLACERINGAR
Ovriga kortfristiga placeringar

KASSA OCH BANK

Summa omséattningstillgangar

SUMMA TILLGANGAR




EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH SKULDER

Eget kapital

Eget kapital vid rakenskapsarets bérjan

Arets 6verskott/underskott

Summa eget kapital

Avsattningar

Avsattning for pensioner
Summa avsattningar

Skulder

Skulder till kreditinstitut
Skulder till AMS Not 14

Skulder till narliggande org.

Leverantorsskulder

Ovriga skulder Not 15

Upplupna kostnader och
forutbetalda intakter Not 16
Summa skulder

SUMMA EGET KAPITAL OCH SKULDER

Stallda sakerheter

Ansvarsforbindelser

NOTER TILL RESULTAT- OCH BALANSRAKNING

Not 1

Redovisningsprinciper:

Tillampade redovisnings- och vérderingsprinciper dverensstaimmer med lagen om

arbetsloshetskassor, AMS foreskrifter, bokforingslagen samt arsredovisningslagen.
Om inte annat framgar ar principerna oférandrade i jamforelse med foregaende ar.

Fordringar
Fordringar upptas till det belopp, som efter individuell beddmning beréknas bli
betalt. | posten fordringar felaktig ersattning redovisas beloppen i nominella vérden.

Anlaggningstillgangar
Materiella och immateriella anlaggningstillgangar avskrivs systematiskt ver
bedémd ekonomisk livslangd. Tillampade avskrivningstider redovisas nedan

Antal ar
Maskiner och andra tekniska anldggningar
Inventarier och verktyg

Leasingavtal
Samtliga leasingavtal, oavsett om de &r s.k. finansiella eller operationella, redovisas
som operationell leasing, dvs. leasingavgifterna kostnadsfors I6pande.

Vardepapper
Innehav av vérdepapper vérderas post for post.



Not 2

Not 3

Not 4

Not 5

Not 6

Not 7

Not 8

Medlemsavgifter
Avgiftskategori 1
Avgiftskategori 2
Avgiftskategori 3 etc.
SUMMA

Statsbidrag

Aterbetald erséttning (till AMS)
Utjamningsbidrag

SUMMA

Bidrag fran narliggande
organisation/er

Bidrag fran 6vriga bidragsgivare
SUMMA

Specifikation av 6vriga intakter

Utbetald ersattning
Aterbetald erséttning
(fran medlemmar)

SUMMA

Medelantal anstéllda, l16ner, andra ersattningar och sociala avgifter

Medeltal anstéllda

Kvinnor

Man

Loner och andra erséttningar,
styrelse och kassaforestandare

Loner och andra erséttningar,
Ovriga anstéllda

Sociala avgifter enligt lag

och avtal

Pensionskostnader,
kassaforestandare

Pensionskostnader,
Ovriga anstéllda

Revisionsarvode

Ovriga externa kostnader
Av beloppet avser kronor kostnader for kop av tjanster
fran narliggande organisation/er




Not 9

Not 10

Not 11

Not 12

Not 13

Not 14

Not 15

Not 16

Inventarier vid arets borjan

Ink6p under aret

Avyttringar under aret

Inventarier vid arets slut

Ackumulerade avskrivningar
vid drets borjan

Arets avskrivningar inventarier

Ackumulerade avskrivningar
vid aret slut

SUMMA

Langfristiga vardepappersinnehav
Ingaende bokforda vérden

Arets forandringar
- Kdp av vardepapper

- Nedskrivning

- Avyttring

Utgaende bokforda varden

Marknadsvarde

Specificering av fordringar felaktig erséttning
Fordringar < 1 ar

Fordringar > 1 r < 5&r

Fordringar > 5 ar < 10 ar

Fordringar > 10 ar

SUMMA

Fordringar medlemsavgifter

Ovriga fordringar

SUMMA

Finansieringsavgift

Aterbetalningar felaktig ersattning

Ovriga skulder

SUMMA

Kéllskatt arbetsléshetsersattning

Ovriga skulder

SUMMA




